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HOJIOKEHHUE
00 apxuse MKOY Boano0yepaunoir CLI

1. O01HMe MoJI0KEeHu s

ApxuB MKOY BonnooOyepaunoit CII (manee — Illkona) co3maH i XpaHEHHS JTOKYMEHTOB,
oOpasyromuxcs B €€ JEATEIbHOCTH, a TaKXKe 3aKOHYEHHBIX JEJIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYEeHUsI, UX OTOOpa U y4eTa.

B cBoeit nestenbHoctr apxuB Ilkonbl pykoBoacTByeTcs denepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoii @eneparun', @enepanbubiM 3akoHoM oT 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit deneparuu’, HOpMATHBHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH H
METOIMYECKUMH pekoMeHaamusamMu denepanbHOro apXMBHOro areHTcrBa (manee — Pocapxus),
HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH M METOJMYECKHUMH peKOMEHIAlUsIMH cyObekTa PD, yctaBom u
JOKaJdbHBIMU HOpMaTuUBHBIMU akTamu lllkonbl, nacrosmum [lonoxkennem o0 apxuBe (manee —
[Tonoxenue).

[Tonoxxenue pa3paboTaHo Ha ocHOBaHMHM [IpuMepHOro monoxkeHus 00 apXuBe YUPEKICHUS,
OpraHu3aliy, MPEANpUsITHS, YTBEPXKIACHHBIM MpukazoM Komurera mo jenaMm apxXuBOB TIpH
[IpaButensctBe PO o1 18.08.1992 No 176, u yrBepxkaaercs aupektopom LIKombI.

IlIkoma oOecreunBaeT apXuB HeO6XOI[I/IMBIM IIOMCIICHHUEM, O60py,Z[OBaHI/ICM H KaJlpaMu.

Apxus IlIkosibl BO3IJIaBIsE€T OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB, KOTOPBIA HAa3HAYaeTCA MPUKA30M JTUPEKTOpa
[ITxonpl ¥ NOAYMHSIETCA HEMOCPEIACTBEHHO AUPEKTOPY LIIKOIIBI.

ApxuB paboTaeT Mo IJaHy, yTBepkKAeHHOMY AupekTopoM llIkonbl, U OTUMTHIBaeTCSA MEpesl HUM B
cBoei pabote.

2. 3anauu U pyHKIUH apXuBa

OCHOBHBIMU 3aJJa4aMU apXUBa SABISIOTCS:

2.1.1. KoMmmuiekToBaHHe apXyUBa 3aKOHUYEHHBIMH JI€I10Npon3BocTBOM I1Ikosbl JoKymMeHTamMH, cocTaB
KOTOPBIX IPELYCMOTPEH Pa3AeioM 3 HACTOSIIETO MOJIO0KEHHUS.

2.1.2. Yuer, obecrnieueHue COXpPaHHOCTH, UCIIOJIB30BAaHUE IOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.

2.1.3. OcyuiecTBiaeHne KOHTPOs (HopMupoBaHUs U 0(hOpMIIEHUEM JIel B Aeronpoun3BoacTBe [Lkombl.

B cooTBeTcTBHY C BO3TIOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMH apXHB OCYIIECTBISIET CAeAYIOIHe (pyHKIINU:
2.2.1. TlpuHuMaer He NO3[HEE, Y€M 4Yepe3 JBa ToJla MOCJE 3aBEpPUICHUS ETONPOU3BOJICTBOM,
YUYUTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHUss M 1O JMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIC B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH, YCTAHOBJIEHHBIMHU PocapXuBOM.

2.2.2. CocraBnsieT W TMpEACTaBISET HE IO3/JHEE, YeM 4Yepe3 JiBa roja IOocle 3aBepLICHUS
JIEJIONPOU3BOJCTBOM TOJIOBBIE pa3lienbl OMUCEeH el Mo JIMYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTpEHHE
skcniepTHOM Komuccuu (aanee — IK) Ikonbl.

2.2.3. OcyuiecTBIs€eT y4eT U 00ecTeyuBaeT MOTHYI0 COXPAHHOCTh IPUHATHIX HA XpaHEHUE JIe.

2.2.4. Co3naer, NOMOJIHSAET U COBEPILICHCTBYET CIPABOUYHBIN anmapar K XpaHsALMMCS B apXUBe JellaM
U JJOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranusyer HUCIO0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet aamuHucTpanuio [1Ikomnbr 0 coctaBe u cofepKaHUH TOKYMEHTOB apXUBa;

- BbIIa€T B YCTAHOBIIEHHOM IMOPSIIKE Jeja, JOKYMEHTHl WM KOMHH JOKYMEHTOB B LEJSIX
CITy’)keOHOTO MCIIOIh30BaHMUS, ISl pAOOTHI B TOMEIICHUU apXHBa;
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— UCTIOJHSET 3allpOChl OPraHU3alluil M rpaxkaaH 00 yCTAaHOBJICHUU TPYIOBOTO CTaka U APYTHM
BOINPOCAM COLIMAIBHO-TIPAaBOBOI'O XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPS/IKE BbIIAET KOIMUHU JOKYMEHTOB
Y apXUBHBIE CIIPABKU;

- BEJIET y4YeT UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIUXCS B apXUBE.

2.2.6. YuacTByeT B paboTe sxcnepTHoN Komuccun LLIKobI.

2.2.7. Oxa3bIBaeT METOAMYECKYIO IIOMOIIb PAaOOTHHKAaM, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI /1€, KOHTPOJIUPYET MPaBUILHOCTh (GOPMHUPOBAHUS U O(hOPMIICHUS €T B
JIeJIONIPOU3BOICTBE, a TAKXKe MOJrOTOBKY /el K nepefaue B apxuB LIIkoubl.

2.2.8. YuacTByeT B MpOBEICHHH MEPONPHUITUN 10 MOBBIIICHUIO KBATM(UKAIUN PAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U AEIONPOn3BoACTBO B I1IK0b).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
3aKOHUYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTBI BpeMeHHOro (cBbimie 10 5eT) cpoka XpaHEHus,
HEO0OXOUMBbIE B MPAKTUYECKON JESITENbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBILUECs B
pe3ynbrate nesrenbHocTd [Ikonbr.

JIOKyMEHTBl TIOCTOSSHHOTO XpaHEeHUs (€clu YUpexkJIeHHE-IIPEIIIECTBEHHUK ObUI0 HMCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYJapCTBEHHOI'O WJIM MYHMIMIIAJBHOTO apXuWBa) M IO JIMYHOMY COCTaBy
YUpEKACHUN-TIPEIIECTBEHHUKOB.
CripaBoy4HbI annapaT K JOKYMEHTaM apXHBa.
JInunsie poHabl paboTHHKOB IIKOITEL.

4. IIpaBa U 00S13aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXMB
Jlnisl BBIIOJTHEHHUST BO3JIOKEHHBIX HA HETrO 3a/1a4 U (QYHKIMIA OTBETCTBEHHBIN 3a apXHB UMEET MpaBo U
00s13aH:
4.1.1. KoHTposimpoBaTh BBINOJIHEHNE YCTAaHOBIEHHBIX MTPAaBUII paboThl ¢ JokyMeHTaMu B IlIkore.
4.1.2. 3anpammuBarh oT paboTHUKOB LIIK0JBI CBEAEHMS, HEOOXOIUMBIE [T pabOTHI apXHUBa.
4.1.3. JlaBaTb pa3bsICHEHHs U PEKOMEH/IAIIUH 10 BOIPOCAM, BXOSAIIMM B KOMIIETEHIIMIO apXHUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHNPOBAHHE apPXUBa

OTBETCTBEHHOCTh 3a HauIe)Kamee U CBOCBPEMCHHOC BLIIIOJIHCHHUE AapXWBOM 3aJlad U CI)YHKI_IPIP'I,
nNpeaAyCMOTPCHHBIX HACTOAIIUM IMOJIOKCHUEM, HECCT JIMI0, OTBETCTBCHHOC 3a apXUB.

OTBETCTBEHHBIC 3a BCACHUC NOCIIOMPOMU3BOJACTBA, IIOJATOTOBKY W MPECACTABICHHEC OOKYMCHTOB Ha
XPAaHCHUC B apXHB, HA3HAYAKOTCA ITPUKA30M TUPCKTOpa IIkomaEI.

KOHTpOJlB ACATCIIBHOCTH apXHBa OCYHICCTBIIACT JUPCKTOP IIxomEI.
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